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“舜禹紫金·全球专利管家”产品使用指南 

本指南适用于通过舜禹紫金平台官网 www.patent-

global.com 访问的全球专利年费管理系统，涵盖“各国专利

年费查询、年费期限管理、年费网上代缴（增值服务）”三项

服务。文中截图对应当前线上版本，功能以实际上线为准。 

1、访问入口与账号体系 

 入口路径：官网首页 → 顶部导航“全球申请支援” → 

“IP 费用监管” → 三个服务板块。 

 使用前须知：所有服务均需登录。如尚无账号，请先注册。 

 注册信息：邮箱、手机号码、企业名称、密码（必填）。 

 登录方式：已注册邮箱 + 密码。 

提示：请使用企业常用邮箱完成注册，并妥善保管账号密码。

 

http://www.patent-global.com/
http://www.patent-global.com/
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2、服务概览与适用场景 

 各国专利年费查询（免费）：快速查看目标国家/地区最新

的年费政府收费标准及相关口径，支持目标国家币种与美

元（USD）展示。 

 年费期限管理（免费基础版）：录入并绑定企业自有专利，

系统生成“缴费期限 + 应缴金额”的台账视图，便于批量

管理与风险预警（到期前可视化标识）。 

 年费网上代缴（增值服务）：跳转第三方平台办理缴费，

支持手动录入、批量导入等方式完成下单、结算与支付。 
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3、模块一：各国专利年费查询（免费） 

适用：了解各国年费官方收费标准，核对企业自有专利的年费

口径与合理性。 

操作步骤： 

1) 登录后进入“各国专利年费查询”； 

2) 在“国家/地区”下拉中选择目标国家； 

3) 若国家存在实体类型/档次区分（如美国的大实体/小实

体），请选择相应档次； 

4) 点击“搜一搜/查询”即可查看各年度年费、服务费、代理

服务费及总计，默认提供当地货币与 USD 两种币种视图； 

5) 如该国年费标准发生变更，系统将在新规发布 7 日内通过

注册邮箱发送更新通知。  

使用建议： 

 对于分段计费国家（如美国），请关注“年度区间”口径； 

 结合企业预算管理，导出对应年度的费用表用于内部审核

与立项。 
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4、模块二：年费期限管理（免费基础版） 

适用：集中管理企业名下专利的缴费期限与应缴金额，降低逾

期风险。 

操作步骤： 

1) 登录后进入“年费期限管理”； 

2) 在“绑定专利/新增专利”页面按界面提示录入信息（带 * 

为必填）： 

a) 专利号*、专利名称*、所属区域*、专利类型*； 

b) 待缴年度*、已缴年度*（用于生成下一次应缴年度）； 

c) 专利申请日*、专利公开日*、专利授权日*； 
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d) 专利权人*、专利权人国籍（用于企业台账归属与统

计）； 

3) 保存后，专利将显示在“已绑定专利”列表中，系统自动

计算并呈现：应缴年度、缴费期限、币种与金额等字段； 

4) 支持取消绑定、批量导出等操作，用于内部核对与流转。 

使用建议： 

 先录入当年或 90 天内到期的高优先级专利，分批完善存量

专利； 

 建议由业务负责人录入、法务/知识产权负责人复核，确保

台账口径一致； 

 对跨国专利族请保持权利人、国别字段的一致性，便于统

计与汇总。
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5、模块三：年费网上代缴（增值服务） 

该功能通过外部平台完成（立即使用链接会跳转至 

http://www.zhimy.net/ ）。在未完成平台内支付风控与合规

机制建设前，本平台不直接承载支付流程。 

操作步骤（外链）： 

1) 首次使用请在优蚁网注册并登录； 

 

2) 进入“全球专利年费管理”后，点击服务中心“我的专利” 

→ 进入“添加专利信息”后，选择录入方式： 

a) 手动录入：逐条填入专利基本信息； 

b) 专利批量导入：适合大批量数据； 

c) 海牙外观专利录入：针对外观专利的专用入口； 

http://www.zhimy.net/
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3) 完成录入后，在“全部专利信息”页面查看并勾选需要缴

费的专利； 

4) 点击“加入购物车”，在“我的购物车”核对缴费年度、

期限、金额、币种等信息；

 

5) 点击“结算”，根据需要选择是否加急； 
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6) 确认订单，按页面指引选择支付方式并完成支付。 

温馨提示： 

 请在下单前核对权利状态与期限，必要时与代理机构或内

部法务确认； 

 订单支付成功后，建议下载/保存订单与支付凭证，以备财

务与审计留存； 

 平台为付费用户配备专属客户经理，提供定制化专利管理

建议与年费优化方案。 

 

6、名词与口径说明 

 官费（Official Fee）：指各国/地区知识产权主管机构收

取的法定费用； 

 服务费：平台/合作方提供标准化服务所收取的费用； 

 代理服务费：由代理机构提供的专业服务费用； 
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 币种口径：平台默认展示本地货币与 USD 两种视图；如涉

及支付，请以结算页面为准； 

 更新通知：当年费口径发生变化，平台以注册邮箱发送

“费用更新”提示，请注意查收。 

 

7、使用与合规建议 

 数据准确性：录入信息以官方公报、授权书、权利状态查

询结果为准； 

 权限与安全：建议企业内部采用分级账户与双人复核机制；

重要操作（新增/删除/导出）应建立台账； 

 隐私与合规：涉及个人信息与跨境数据时，请遵守相关法

律法规与企业内部制度； 

 证据留存：导出台账、保存通知邮件与支付凭证，形成完

整的可追溯链路； 

 培训与支持：建议安排专题培训/试用，熟悉查询与期限管

理流程；如需帮助，请通过官网“联系我们”获取支持，

客服工作日响应时效≤1 小时。  
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8、版本信息与反馈 

 本指南版本：2025H1；系统持续优化中，界面与字段可能

略有调整； 

 欢迎通过官网渠道反馈意见与建议，我们将根据用户需求

持续完善产品功能与服务体验。 
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