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引言

1.1 编写目的

本文档的编写目的在于描述特殊购药需求报告系统各模块的操作，为企业申

报人员提供一套详细的操作手册，方便企业使用系统。

1.2 使用环境

本系统具有较好的兼容性，适用以下日常使用环境：

操作系统：Windows 7、Windows 10、Windows 11 等系统。

浏览器版本：360 浏览器、谷歌内核浏览器、firefox 及其它兼容桌面浏览器。

显示器分辨率：系统推荐分辨率。

2 基本功能

2.1 系统登录

2.1.1 功能说明

企业登录统一入口，企业登录成功到系统后访问各权限的界面，角色、业务

不同时，权限不同。

2.1.2 操作说明

1) 在浏览器输入地址 https://amrzx.nanjing.gov.cn:8088/zhjg/，按回车打开系

统登录页面；



2) 输入企业名、密码、验证码；也可以通过法人扫码和手机验证码登录。

3) 点击【登录】按钮，即可登录系统。

说明如下：

(1) 输入正确的企业名；

(2) 输入正确的密码；

(3) 根据提示输入验证码（只需填写计算结果）；

(4) 勾选【记住密码】后下次登录只需输入验证码；

(5) 点击【登录】按钮，进入系统。

注意事项：

输入企业名或密码错误，提示信息如下：



2.2 企业注册

2.2.1 功能说明

企业统一的注册页面，根据企业的不同类型进行注册。

2.2.2 操作说明

1）在浏览器输入地址 https://amrzx.nanjing.gov.cn:8088/zhjg/register，按回车

打开企业注册页面；

2) 企业主体类型分为：（1）一般企业输入统一社会信用代码、企业名称、

手机号、手机获取的验证码进行注册；（2）其他组织输入组织机构代码、组织

名称、手机号、手机获取的验证码进行注册。



3）点击下一步上传企业相关证件信息，提交后自动登录系统页面，等待市

局老师进行资料审核。

2.3 首页界面

2.3.1 功能说明

展现各个功能链接以及个人基础信息。

2.3.2 操作说明

企业登录成功后打开首页界面。分别为系统名称区域、头部主导航区域、左

侧业务分类导航区域、中上部分的业务功能导航区域、中下部分的功能操作区域。

注意事项：



不同权限的企业进入首页界面看到的内容不相同。

2.3.2.1 安全退出

1) 企业在首页界面中用鼠标点击右上角区域的企业名，弹出【退出登陆】，

系统关闭当前界面，跳转打开登录界面。

2.3.2.2 修改密码

1、企业在首页界面中用鼠标点击右上角区域的【个人中心】，进入【修改

密码】选项卡。



2、输入旧密码、输入新密码、重输新密码文本框中输入正确的内容。

3、点击【保存】按钮。

注意：

密码长度在 8 到 16 个字符。必须包含大写字母、小写字母和数字。两次

输入的新密码保持一致。下次登录的时候需要输入新密码。

2.3.2.3 首页

1、企业在首页界面中可以看到法规文件和消息通知。



2.4 我的申请

2.4.1 功能说明

该功能为企业申请以及查询特药报告进展页面。

2.4.2 操作说明

点击“新增”按钮。界面展现如下：

确认信息无误后点击下一步，到了申请表页面填写表内信息*号为必填项。



接着填写“药品详情单”，点击“从我的药品基础库里面选择”，点击“新增”

按钮进行特殊药品的信息添加，添加好以后选择此药品。



填写此药品的购买数量、用途、用途描述以及剩余药品处置措施。

最后上传申请材料，“是”为必传材料。



全部填写完毕后点击“提交”按钮。企业可以在我的申请中查看办理环节。（企

业可以多个特殊购药需求报告同时申请）

如果企业误点提交按钮，可以点击操作栏的“撤回”按钮，撤回申请单。

2.5 基本信息

2.5.1 功能说明

企业信息的维护。



2.5.2 操作说明

企业的辖区、地址、法人、电话等信息维护。

2.6 药品管理

2.6.1 功能说明

企业所需购买药品的信息维护。

2.6.2 操作说明

企业可以通过新增、修改、删除按钮对所需购买的药品信息进行维护。

2.7 我的报告

2.7.1 功能说明

企业查看、下载以及申请作废特殊购药报告。

2.7.2 操作说明

企业点击下载按钮，可以下载申请的特殊购药证明。



点击申请作废，点击确定，再点击下一步。

点击选择报告。

选择你需要作废的特药报告。

点击申请材料，上传特药报告作废证明，点击提交。由市局老师进行审批。



2.8 申请进度

2.8.1 功能说明

企业申请账号是否允许通过的页面。

2.8.2 操作说明

企业申请账号后由市局老师进行资料审核后允许企业进行购药系统申报的

操作。
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